
4 ．諸届・諸証明

（1）身分異動（休学・復学・退学等）
　1）休学
�　病気その他やむを得ない理由により ２ヶ月以上授業に出席できない場合は，休学を願い出ることができ
ます。
　①　休学期間
　　�　休学する期間は，１年を超えることができません。ただし，特別の理由があると認められた場合は，
引き続き １年間延長することができます。なお，休学期間は在学年数に算入されないので，卒業時期
が延期になります。

　②　休学手続き
　　�　チューターに相談し，承認を受けた後，「休学願」と理由書を原則休学開始希望月の 4週間前まで
にチューターに提出してください。病気による場合は，医師の診断書の提出が必要となります。なお，
提出の日付を遡って願い出ることはできません。

　③　休学中の授業料
　　�　前期又は後期の初めから休学する場合は，その期の授業料は免除されます。手続きが遅れた場合は，
納付義務が生じるので注意してください。

　④　その他
　　�　休学中は奨学金が休止されます。休学願を提出する際に，奨学金の有無を申し出てください。
　　　申し出が遅れると，奨学金振込超過となり，超過分の返戻が必要になりますので注意してください。

　2）復学
�　休学期間が満了する場合，あるいは休学期間中であっても休学の理由がなくなり学業に専念できるよう
になった場合は，復学を願い出ることができます。
①　復学手続き
　�　チューターに相談し，承諾後，「復学願」と理由書を原則復学希望日の 4週間前までにチューター
に提出してください。病気による休学の場合は，医師の診断書の提出が必要となります。

②　その他
　�　奨学金の休止を復活させるには手続きが必要です。復学願を提出する際に，奨学金の復活を申し出
てください。

　3）退学・転学
病気その他やむを得ない理由により退学を希望する場合，又は他の大学・短期大学に転学を希望する場

合，退学・転学を願い出ることができます。
①　退学・転学手続き
　�　チューターに相談し，承諾を受けた後，「退学願」「転学願」と理由書を原則退学希望日の 4週間前
までにチューターに提出してください。病気による場合は，医師の診断書の提出が必要となります。

　�　手続きが遅れた場合は，次学期の授業料の納付義務が生じるので注意してください。なお，提出の
日付を遡って願い出ることはできません。

②　その他
　�　退学願，転学願を提出する際に，奨学金給付・貸与の有無を申し出てください。
　　　申し出が遅れると，奨学金振込超過となり，超過分の返戻が必要になりますので注意してください。
　�　奨学金貸与者は返還手続きが必要です。

　4）転学部・転学科
転学部・転学科を志望するときは，チューターに相談のうえ，転学部・転学科しようとする学期の ２ヶ
月前（ １月末・ ７月末）までに「転学部願」又は「転学科願」と「理由書」をチューターに提出してくだ
さい。

事務受付時間　　　月〜金（休日を除く）　 8 :30〜17:00
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　5）各種変更届
住所変更（現住所，帰省先，保証人住所）や，氏名変更（本人，保証人）があった場合は，学生部に変

更届を提出してください。また，氏名変更の場合は，各市町村発行の「戸籍抄本」等の提出も必要です。

（2）通学定期券・学割証
　1）通学定期券

ＪＲ通学定期券購入に際しては，各駅に備え付けの申込用紙に必要事項を記入し，学生部にある「通学
定期乗車券発行控」と学生証ともに各駅に提出・提示して購入してください。
ＪＲ以外の通学定期券購入に際しては，学生証のほかに，別途「通学証明書」が必要な場合があります。

定期券発行営業所等に確認し，必要な場合は学生部に申し出てください。
通学以外の目的のために，通学証明はできません。期限切れ，若しくは他人名義の通学定期券を使用し

たり，日付の改ざん等の不正乗車をしたことが判明した場合には，通学定期券は没収の上，各社から高額
な罰金を請求されます。

　2）実習用定期券
学外実習の場合は，実習用定期券を西日本旅客鉄道（株）（ＪＲ西日本）に申請することで，発行が可

能となります。実習用定期券が必要な場合は，実習等へ行く ５週間前までに，学生部に申し出てください。

　3）学割証
学校学生生徒旅客運賃割引証（学割証）は，帰省や正課・クラブ活動・就職活動等で，片道乗車区間の

距離が101㎞以上のＪＲ区間の普通乗車券を購入する場合，運賃（乗車券）が ２割引で利用できます。学
割証が必要な場合は，学生部に申し込んでください。

（3）諸証明
次の証明書が必要な場合は，学生部（ 8：30～17：00まで）に申し込んでください。一覧表にない証明書類
の発行については，学生部に相談してください。証明書は発行に日数がかかるものもありますので，余裕を
もって，申し込みしてください。

各種証明書　名称 金額 交付日
看護 人間健康 学芸・短大

在学証明書 無料 当日＊

在籍証明書 無料 当日＊

在籍期間証明書 無料 翌日
学業成績（単位修得）証明書 200円 翌日
学業成績（単位修得）証明書　〔英文〕 300円 約一週間後
単位修得見込証明書 200円 翌日
卒業見込証明書 100円 翌日
修了見込証明書　※ １ 100円 翌日
卒業見込・学業成績（単位修得）証明書 200円 翌日
修了見込・学業成績（単位修得）証明書　※ １ 200円 翌日
卒業証明書 200円 翌日
卒業証明書　〔英文〕 300円 約一週間後
修了証明書　※ １ 200円 翌日
修了証明書　〔英文〕 300円 約一週間後
健康診断記載事項証明書 100円 翌日
推薦書 200円 翌日
学校学生生徒旅客運賃割引証 無料 当日＊

学生証再発行 2000円 約一週間後
仮学生証（当日限り学内でのみ有効） 100円 当日
学力に関する証明書 300円 約一週間後
※ １　大学院用の証明書� ＊発行機による発行
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